通    知

机关后勤各科室：
为强化医院管理，提高工作效率，经院领导班子研究决定，要求机关后勤员工从即日起每周上报工作日志。具体要求如下：

1、 机关后勤员工（除窗口服务人员）每周六中午下班前将一周的个人工作日志填写好报送本科室主管院长邮箱，同时抄送刘海峰院长邮箱1份。

2、 员工个人工作日志上报表格格式，请到医院网站下载中心下载。
3、 工作日志上报邮件主题固定格式如下：
科室—姓名—日期 
举例：院办—陈雷—20160705

4、 工作日志内容要简明扼要，详实准确。

5、 院领导班子接收工作日志邮箱

姓  名          邮  箱                
刘海峰    yb18643001877@163.com      
郭晓平    yb18684340006@163.com      
张亚珍    yb18684340008@163.com      
许兆辉    yb13644341255@163.com      
刘锦平    yb13504345237@163.com       
王跃辉    yb13804345533@163.com      
巩越丽    yb13944403119@163.com      
白  莉    yb13804340761@163.com      
崔玉玲    yb18684340003@163.com      
                            院办公室  2016.7.6

