
通     知

全院各科室：

第六周期改革，我院新聘任的中层领导干部239名，为了提高中层领导干部及机关后勤管理者的能力，我院定于2016年3月10日、11日开办提升中层领导干部管理能力培训班，聘请北京东方英才文化发展有限公司窦令成教授，来我院进行授课，具体情况如下。
1、 会议时间及参训人员：
	机关后勤中层领导干部、机关科员、后勤班、组长
	2016年3月10 日（周四）
	上午  8：30—11:30

	
	2016年3月11 日（周五）
	上午  8：30—11:30

	医院领导、全院中层领导干部
	2016年3月10 日（周四）
	下午  1：30—4:30

	
	2016年3月11 日（周五）
	下午  1：30—4:30


2、 会议地点：

门诊六楼大会议室

3、 培训内容：

《公文写作》  主讲人  黄英男

《医院管理干部管理能力提升训练》主讲人 外聘专家窦令成

《现代医院科室管理技能提升》主讲人 外聘专家窦令成
四、会议具体要求如下：

1、各科室中层领导要高度重视，提前做好科室安排（下午不安排手术，急诊手术除外），科主任、副主任、护士长、副护士长、支部书记、全体机关科员、后勤班、组长必须参加，如有特殊情况不参加者请与唐院长请假。
2、参加会议人员提前20分钟入场，要求参会人员着白大衣或工装，手机保持在静音或关闭状态。

3、请参训人员保证培训时间，不迟到、早退，不随意走动，未按要求参会者按医院有关规定进行处罚。
4、请参训人员课堂内主动思维，如有任何问题请积极和老师互动。
                                                      院人力资源部
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