通    知

机关后勤各科室（部门）：
为了科学、系统地记录医院每年度发生的重要事件，形成医院各个时期的历史资料，以备今后查阅和使用，现要求各科室（部门）按时完成2014年度医院大事记。具体要求如下：
1、记录内容包括：科室内部组织变动情况、分管工作中组织的大型活动、召开的重要会议、取得的市级以上荣誉等。填写时要做到提纲挈领、文字简洁、真实准确。
2、上交时间：请于2015年3月30日之前交到院办。
3、上交形式：统一以电子版发至院办公共邮箱yb7989@163.com。
4、自2015年起，今后每年度科室大事记于12月30日之前上交，各科室（部门）要提前做好记录和整理。

5、附样表。
                                                    院  办

2015年3月18日
样表                       
2014年度大事记   （院办）

	序  号
	时  间
	事  件
	备  注

	1
	20140130
	医院获得吉林省“****”荣誉
	吉林省政府颁发

	2
	20140118
	医院召开2013年度工作总结暨2014年度工作部署大会
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


