
科技查新委托书
	项目名称
	

	项目单位

(委托单位)
	
	地　址
	

	查新目的
	鉴定√　立项　报奖  新产品  专利

论文认证   评估  引进   可研  其他　　　
	项目专业人员联系方式
	单位电话： 

	
	
	
	手机：

	
	
	
	邮箱：

	项目负责人
	 金
	委托人
	 
	查新范围
	省内　√　　　国内　　 　国外

	委托日期
	年    月     日
	领取日期
	

	基本资费标准


	国内：600元起价；申报新产品：800元起价；（七工作日完成。国际：1200元起价；申报新产品：1400元起价（十工作日完成）论文认证：300元起价。其它详见委托书填写细则13项
	项目来源
	

	
	
	查  新

收  取

费  用
	　

	主题词(关键词)：

中文(查国内时填写)：　
英文(查国外时填写)：

	1、研究内容：

 -
2、查新点(创新点)：
3、技术指标（可选）：
4、描述关键词间逻辑关系


	查新委托人提供的资料：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受理人：

	转账
	名称：吉林省科学技术信息研究所　　　地址：长春市深圳街940号  邮编：130000  

开户行：交行自由广场支行　　账号：　221000630012211001417　

	联系
	负责人：刘宏军       手机：13756038228　 业务咨询电话：0431－85645786、　 
网址：http://221.8.56.50:92 邮箱：JLQBSCXZX@163.com

	委托书填写细则

1、为使查新委托能顺利进行，前来本中心办理科技查新事宜的委托人应熟悉和掌握所委托项目的主要研究内容和查新点，应为查新项目专业技术人员或项目组成员，以便于查新员与委托人在专业技术层面上进行沟通，本中心不受理行政人员等非专业技术人员前来办理委托查新事宜。

2、第一栏填写查新的项目名称，如：“多功能玉米联合收割机”，该查新项目名称要与原（拟）申报项目名称保持一致。

3、项目单位一栏填写委托单位的全称，如：“吉林省农业科学院”。

4、地址为项目委托单位的地址和门牌号。　　　

5、查新目的和查新范围一栏用√标明，目的一栏仅允许选择一项。

6、“查新委托人提供的资料” 指客户可以提供一些自己掌握的关于该查新项目的密切文献，如课

题组成员发表的论文及申请的专利等；课题组外科研人员的专利、成果、产品、期刊论文等相关信息。该栏不为必填项。

7、“查新收取费用”由本查新机构依据不同情况核定。

8、“项目来源”一栏中填写本次查新项目的来源，如：科技部、科技厅、经贸委、中小型创新基金、

青年基金、自筹、或其它情况等。

9、关于转帐的查新委托，以汇款到帐日计算委托日。

10、查新内容应具有单一性，不具有单一性的查新内容须另行提出委托。

11、查新检索与最终报告完成应由项目专业技术人员积极配合进行，委托人有责任向查新员详细介绍查新项目的主要技术细节，并协助查新员对查新项目的相关文献进行筛选、对比，以确保查新结论客观、专业、严谨。查新机构有责任为用户保密。

12、研究内容与查新点为必填项，研究内容和查新点要据实完整、简明扼要、概念清晰；查新点要

明确精炼；技术指标项不为必填项；描述关键词间逻辑关系项在多内容和多查新点时为必填项，单一内容和单一查新点时不为必填项。

13、查新收费标准：国内：600元（申报新产品800元）；（八个工作日完成，每提前一个工作日完成收加急费100元）。国际收费方式一：1200元起价；申报新产品1400元起价，（十二个工作日完成，需要翻译文摘的加收翻译费400元，加急情况另行收费）；国际收费方式二：基本查新费1000（申报新产品1200）＋实际发生检索费，该方式要求用户必须在检索现场；SCI、EI、ISTP论文认证收费：收录认证费（5篇以内）每人/次基本收费300元＋实际发生检索费，引用情况认证请见认证收费细则。基本查新收费中，可包含两项查新点，每增加一个查新点另加200(国内)、400(国际)。

14、委托人须提交查新委托书的WORD文档和打印件，特殊情况下手写时应字迹工整、准确。

15、主题词(关键词) 一栏填写时应首先填写规范、专业术语、同时考虑同义词、缩略词、别名或

俗语等，自命名词语须在词后注明:（自命名）。例：化学产品应填写化学通用名、别名、产品名、分子式（结构式）、化学物质登记号等。选择国际查新时，中英文应对照填写,同一中文关键词的不同英文词要尽可能列全，例：玉米：maize、corn、mealie 。

16、委托人一旦确定项目主要研究内容和查新点则视为同本查新机构达成查新约定，查新员将按照委托书的主要研究内容和查新点进行检索查证、对比分析，并按时出具查新报告（报告因不可抗力因素或因用户专业技术人员不予配合从而导致查新工作不能按时完成或延期除外）。此外，如用户在本查新机构查新业务进行后期对主要研究内容和查新点进行单一性改动须另行提出委托。

17、查新委托单位一年内不取查新报告，本查新机构视为自动放弃，不予退还查新费。

18、吉林省科学技术信息（情报）研究所－科技查新咨询中心，地址：长春市深圳街940号，位于
自由大路与深圳街交汇处沿深圳街南行过浦东路即是，中心在小楼102、101号房间，地标建筑有：北方市场、经开科技大夏。

19、本查新委托书电子版可在221.8.56.50:99首页第一行第四列“科技查新”或老版入口处“科技查新”窗口索取。

20、本细则最终解释权归吉林省科学技术信息（情报）研究所－科技查新咨询中心。



