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    一、目录（修志办）

二、院志编撰委员会（修志办）

三、序言（院长关于续修院志的说明）（修志办）

四、医院发展图片（宣传部）

1. 医院全景图、发展建设图片及其他图片等

2. 院领导班子合影照片、上级领导视察图片、题词等

3. 医院新文化建设图片等

             第一篇 医院建设与发展综述
第一章 医院发展综述（修志办）
（上限为2008年，下限至2013年）

医院规模与服务功能不断壮大（总务处、医务处）

（包括医院基本建设、学科发展和医疗服务功能扩展）

第二节 迈上三级甲等医院台阶（修志办）

第三节 进入中国医科大学临床学院序列（修志办）

第四节 建立四平市肿瘤医院（肿瘤医院）

第五节 建立四平市消化病医院（消化病医院）

    第六节 建立四平市康复医院（康复医院）

第二章 期间大事记（院办）

第三章 期间荣誉录（院办）（市级以上）

             第二篇 组织机构
第一章 概述（修志办）

     组织机构设置（图示）（人力资源部）
     第一节 院领导班子成员简介（个人照片及图片说明）（院办）
     第二节 副院级调研员简介（个人照片及图片说明）

（院办）
第二章 党、群、团组织 （党群职能科室）

概述

党组织与机构设置 

第三节 党委工作和党的主要活动

第四节 纪律检查委员会

第五节 党委办公室

第六节 基层党支部

第七节 监察工作

第八节 宣传部、电视台

第九节 网络运营中心
第十节 工会组织

第十一节 职工代表大会（院务公开等民主管理）

第十二节 共青团（文字、图示）

第十三节 退管办

第十四节 民主党派（农工民主党等）

第三章 行政科室 (各职能科室)

（科室概述、历任领导和人员、工作成绩、大事记等）

第一节 院部办公室（标准化办公室）
    第二节 人力资源部 

医务处（门诊部、投诉办公室、会诊中心）

护理部

第五节 科教处
第六节 质管办公室

第七节 医保管理处
第八节 感染管理处

第九节 信息处

第十节 病案室

第十一节 图书室

第十二节 对外联络部
第十三节 客服中心

第十四节 司法鉴定所
第十五节 礼仪服务队

第十六节 临床药物实验中心

第十七节 临床营养科

第十八节 总务处

    第十九节 财务处

    第二十节 审计处
第二十一节 保卫处
    第二十二节 医学工程部

第二十三节 动力处
第二十四节 物流中心

第二十五节 药品采购中心

第二十六节 物资采购中心

第二十七节 餐饮中心

第二十八节 供给部

           第三篇 医疗机构及业务发展

第一章 床位与人员（信息处、人力资源部）

（概述、图示或表格）

第二章 医疗仪器设备（医学工程部）

（概述、图示或表格）

第三章 学科建设（医务处）

（概述、重点专科、新建专科、医疗中心等）

第四章 医疗业务科室（各科室提供、医务处定稿）

（科室发展概述包括: 科室床位、人员、医疗技术、人才培养、梯队建设、大事记等）

第五章 医技及相关科室（各科室提供、门诊部定稿）

（科室发展概述包括: 科室床位、人员、医疗技术、人才培养、梯队建设、大事记等）
第六章 护理工作（护理部）

第七章 门诊及急诊急救工作（门诊部）

第八章 四平市肿瘤医院（肿瘤医院）

第九章 四平市生殖保健医院 （生殖保健医院）

第十章 四平市康复医院（康复医院）

第十一章 主要统计资料（信息处）

    （以表格形式列出六年的门诊人次、出院人次、手术人次、医技工作件数、床位使用率等）

       第四篇 科研、教学和人才培养 （科教处）

第一章 科研与新技术工作

第一节 概述

第二节 科研成果

第三节 科研立项及获奖

第四节 新技术项目

第二章 教学工作 
第一节 概述 

第二节 临床教学

第三节 职工培训（人力资源部）
第四节 人才培养

第五节 城乡医院对口支援（医务处）
第三章 学术活动 （科教处）

第一节 概述

第二节 高级技术人员简介（副高以上人员）

第三节 学术活动（科技奖励大会等）

第四节 学术论文（表格）

第五节 著书立说

           第五篇 医院改革与科学化管理

第一章 医院改革（人力资源部、财务处）
第一节 概述


第二节 第四周期改革

第三节 第五周期改革

第二章 医院管理

第一节 各专业委员会（院办）

    第二节 规章制度（概况）（质控办）

第三节 目标管理（质控办）

第四节 全面质量管理（质控办）

第五节 数字化医院管理（信息处）

第六节 财务管理（财务处）

（全成本核算、资金管理、会计制度、固定资产管理）

            第六篇 后勤管理与服务
第一章 后勤管理（总务处）

第一节 概述

第二节 后勤系统管理工作
第二章 后勤服务（总务处）
第一节 概述

第二节 后勤保障服务

            第七篇 医院基本建设 （总务处）
            第八篇 医院文化（党办、宣传部）

第一章 精神文明建设

第二章 优质服务工作

第三章 行业作风建设

第四章 宣传工作

            第九篇  医院荟萃

   （院办、人力资源部、党办、医务处、护理部）

   （省以上先进人物个述、数据表格等补充性内容）

            第十篇  外事往来（科教处）

   附录（调出人员、已故人员等）（人力资源部）
   编后语 （修志办）


