四平市中心人民医院

医务处对出诊医生换班的管理规定

医务处门诊办公室每月底通过医院报以及医院外网将各科室出诊医师信息公布于众，方便患者就医，为更好地服务患者，医院要求一旦排班后不能更改出诊医师，尤其不能变更出诊医师级别。因此，医务处门诊办要求各科室尽量避免换班情况发生，每个月我们会对各科室换班情况进行汇总、上报。科室出诊医生如有特殊原因（公出、开会、病假）需要换班，请按要求填写出诊医生换班申请单（详见附件、格式为B5纸）、由科室主任签字后交到门诊办公室备案。感谢各科室对门诊工作的支持！ 
            医务处
                        2013年6月7日 
出诊医生换班申请单  
 申请科室：           原定出诊医师：             医师级别：                               

 换班日期：           实际出诊医师：             医师级别：
 换班原因：
 开会□       出差□        病假□        事假□
 具体内容（会议名称/事由等）：
申请人签字：                   科主任签字：
医务处门诊办签字：
年      月      日
